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Dématérialisation des notes de frais

La saisie des notes de frais
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Domaine

ffbad
Utilisateur
alexis.langlais@ffbad.org

Mot de passe

000000O0O %
Langue
Francais %

nscription

Mot de passe oublié?

Pour se connecter, se rendre
a l'adresse suivante
https://ffbad.carlabella.com/fe

d/proxy

Renseigner « ffbad » dans le
champ « Domaine », puis
cliquer sur « Inscription » et
compléter le formulaire.
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https://ffbad.carlabella.com/fed/proxy

Dématérialisation des notes de frais

La saisie des notes de frais

Une fois connecte, I'écran suivant apparait.

Pour commencer la saisie de vos notes de frais, cliquer sur « Notes de frais » dans le bandeau
de gauche, puis « Saisie ».
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Mes données

Avances

Motes de frais
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Dématérialisation des notes de frais

La saisie des notes de frais
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\||) FrEa . .
Sur I’écran suivant, sélectionner le
e type de formulaire que vous

de Badminton
"Sociéte " Collaborateur

3 .FFBAD Fédération Francaise de Badminton [+ SALANGLAIS LANGLAIS ALEXIS - SOou h alteZ ut| I |Se r’ a| nS| q ue Ia
“ AG ASSEMBLEE GENERALE - ligne budgétaire sur laquelle vous
@ souhaitez que vos frais soient

Numéro de piéce 'AXELBUDGET Commen taire en reg iStréS .

0ADMAGOO000 Assemblée géné~ ...

Terminer en cliguant  sur
« Enregistrer » (a droite) puis
« Créer » (en jaune en bas).
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(*)Champ cbligatoire
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Dématérialisation des notes de frais

La saisie des notes de frais
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Feédération Frangaise

de Badminton

(6 https://ffbad.carlabella.com/fed/proxy

La saisie se présente
ainsi.

0 NOTES DE FRAIS p1d Motes de frais | Saisie | Frais (Créer)

= Saisie Données générales

A1 _BUDGET Vous devez renseigner la

4 712 /2017 - Lille 1EQUETUO00 Maison du badminton ~ d d f .
“Code Nature “Montant TTC *Indiquez I'événement ate u rals’ sSa nature
DEJEUNER 16 EUREuro~ Réu Maison du Bad 04/12/17] (dejeuner, parklng, ), le

() (8] (] (] (=] [] @ SasEL montant TTC du frais, et

Commentaire

@ [=)[=][@] et A e 'événement rattaché a
Jusi, ce frais.

001 Montant TVA appliquée
0.00

O Analytique

FFBabD



Dématérialisation des notes de frais

La saisie des notes de frais

* AXE1_BUDGET

1TEQUETUO000 Maison du badminton ~ o L i
La cellule « indiquez I'évenement » est dotée

d’'une liste déroulante d’évenements. Si votre

#* - ¥ -
Indiquez I'événement

Réu Maison du Bad 04/12/17 événement n’apparait pas dans cette liste,
cochez la petite case et vous pourrez alors
Commentaire saisir liborement l'intitulé de votre choix.

Cliguer sur « Ok » pour poursuivre la saisie, ou
sur « Appliguer » si vous avez déja saisie
'ensemble de vos frais.
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Dématérialisation des notes de frais

La saisie des notes de frais
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Fédération Frangaise
de Badminton

ﬂ NOTES DE FRAIS Notes de frais | Saisie | Note de frais

« Saisie “Type
- ACTIONS FED. ACTIONS FEDERALES [~
Suivi

Caractéristiques de la note -

MNuméro de piéce " Valideur Commentaire
CTPPERO00Q0O PASCAL PERROT M
Montant saisi " AXE1_BUDGET
0.00 1EQUFCT101 Fonctionnement sect ™
Maontant 3 payer
0.00
Frais Saisie calendrier

4 » Semaine 51: 18 - 24 Décembre 2017

Pigce(s) jointe(s)

Lundi 13 Mardi 19 Wercredi 20 Jeudi 21 Vendredi 22 Samedi 23 Dimanche 24

La saisie
frais
également
s’effectuer
forme

calendaire.

des
peut

Sous
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Dématérialisation des notes de frais

La saisie des notes de frais
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de Badminton

G0 @ https://ffbad.carlabella.com/fed/proxy

0 NOTES DE FRAIS Notes de frais | Saisie | Mote de frais

« Saisie "Type
L ACTIONS FED. ACTIONS FEDERALES ~

Montant & payer : 14.00

Suivi

Caractéristiques de la note 27

Frais Saisie calendrier

Justif >Limite lcane Libellé nature Date de frais  Jour dufrais  Montant Montant Commentaire Code AXET_BUDGET Pieces Lieu de Lieu/Lieu
frais saisiML  remb. ML jointes départ arrivée

e

O 001 “' Repas midi 27/09/2017 Mercredi 14.00 14.00 1EQUAPP102 Lille

Y Sélection: 0/1 PEQEE sur 1 Enregistrements: 1-1/1

(*JChamp obligatoire

Cet écran vous offre un
récapitulatif de 'ensemble des
frais que vous venez de saisir.

Si vous ne voyez pas de
modifications a  apporter,
cliquez sur le bouton vert
« Remettre au contréle ».

Tant que votre note de frais
n'est pas remise au controle,
VOUS pouvez ajouter des
frais, supprimer des frais,
modifier des frais saisis,
visualiser des frais saisis,
dupliquer des frais.
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Dématérialisation des notes de frais

La saisie des notes de frais
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Fédération Frangaise
ﬁ MOTES DE FRAIS * Notes de frais | Suivi | Suivi des notes de frais

de Badminton

Saisie Note de frais

“Statut N° note De
Toutes b /| f

[ Montrer détail frais

Appliquer

>Lirnite N note Code type note Nom Prénam Montant saisi  Montant 2 Commentaire Date crestion  Date de reception Statut Code contréleur  Nom contrdleur
payer
V)
D 26 ACTIONS FED. KOMILEIW ALEXANDRE 4650 46,580 181227 18/12/,2017 A contréder CTCGOMBODD GOMBROWIC
D 25 ACTIONS FED. KOMILKIW ALEXANDRE 19.00 18.00 1812207 18/12/2017 A contréler CTPYALLODD WALLET
D 24 ACTIONS FED. KOMILEIW ALEXANDRE 2800 2800 1812207 181272017 A contréler CTPPERCDND PERROT
D 27 ACTIONS FED. KOMILEIW ALEXANDRE 1400 1400 1812207 181272017 A contréler CTCGOMBODD GOMBROWIC
< >
W Sllection -0/ 4 Page l:l sur 1 Enregistrements -1 -4/ 4

(*)Champ chkligatoire

Pour savoir a quel
niveau de
validation se trouve
votre note de frais,
cliquer sur « Suivi »
dans le bandeau de
gauche.
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Dématérialisation des notes de frais

La saisie des notes de frais
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Avantages de l'outil esfavantages

» Justificatifs dématérialisés

> Enregistrement des frais au fur et a mesure
» Remboursement plus rapide

» Meilleur suivi des demandes

» Accessibilité : site lisible et adapté aux smartphones et tablettes
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comptabilite@ffbad.org
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